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Temeljem dlanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine" btoj 720/20L6, u

daljnjem tekstu: ZN 2016) idlanka 36. Statuta Pudkog otvorenog udiliita Katarina Zrinska-

Ozalj donosi

PRAVILNIK

O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

1. OPCE ODREDBE

CLnruer r.

U svrhu poitivanja osnovnih nadela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog

troienja proratunskih sredstava, ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne

nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) urecluje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog

odnosa za nabavu robe, radova i/ili usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna za

nabavu roba iusluga, odnosno 500.000,00 kuna za nabavu radova (u daljnjem tekstu:
jednostavna nabava), za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi na postoji obveza

provedbe postupaka javne nabave.

U provedbi postupaka nabave roba, radova i/ili usluga Pudko otvoreno udiliste Katarina

Zrinska- Ozalj (u daljnjem tekstu: Naruditelj), osim ovog Pravilnika, obvezno se primjenjuju i

drugi vaie6i zakonski i podzakonski akti, a koji se odnose na pojedini predmet nabave u smislu
posebnih znakova.
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Clanak 2.

Procijenjena vrijednost nabave je vrijednost izraiena bez pDV-a.

Pri izradunu procijenjene vrijednosti nabave mora se uzeti u obzir ukupna vrijednost nabave,
koja ukljuduje sve opcije i moguia obnavljanja ugovora ili viiekratno izdavanje narudibenica.



Clanak 3

Postupci nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti jed nake ili veie od 200.000,00 kuna i

nabave radova procijenjene vrijednosti jednake ili veie od 500.000,00 kuna provode se

sukladno odredbama Z]N 2015.

Clanak 4.

Postupci jednostavne nabave iz dlanka 1. ovog Pravilnika iznad 20-000,00 kuna moraju biti
uskladeni sa Planom nabave, kojeg donosi ravnatelj Puikog otvorenog udiliSta Katarina

Zrinska- Ozalj za svaku proradunsku godinu, u skladu s osiguranim sredstvima u proradunu

Grada Ozlja, a isti se mora objaviti na Elektronidkom oglasniku javne nabave Republike

H rvatske i na internetskoj stranici Grada Ozlja (www.ozalt.hr)

Clanak 5.

Nabava iz 6lanka 1. ovog Pravilnika dijeli se na nabave prema vrijednosti Eiji je iznos:

-procijenjene vrijednosti nabave manji od 70.000,00 kuna

-procijenjene vrijednosti nabave jednake ili veie od 70.000,00 kuna do 200.000,00 kuna za

nabavu roba i usluga, odnosno 500.000,00 kuna za radove.

2. NACELA

Clanak 6.

3. SPRECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 7.

O sukobu interesa na odgovarajuii nadin se primjenjuju odredbe ZN 2016 iZakona o
sprjedavanju sukoba interesa.

Duinosnicima u smislu Zakona o sprjedavanju sukoba interesa zabranjeno je utjecati na
dobivanje poslova ili ugovora ojavnoj nabavi za nabavu robe, usluga iradova bagatelne
vrijednosti i/ili na koji drugi naEin koristiti poloiaj duinosnika kako bi utjecali na ovu nabavu
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Prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave naruditelj je duian u odnosu na sve

gospodarske subjekte poltovati nadelo slobode kretanja robe, nadelo slobode poslovnog

nastana r nadelo slobode pruianja usluga te nadela koja iz toga proizlaze, kao ito su: nadelo

trZiinog natjecanja, nadelo jednakog tretmana, nadelo zabrane diskriminacije, naielo
uzajamnog priznavanja, nadelo razmjernosti i naaelo transparentnosti.



radi postizanja osobnog probitka ili probitka povezane osobe, neke povlastice ili prava, sklopili

pravni posao ili na drugi nadin interesno pogodovali sebi ili drugoj povezanoj osobi.

4. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCUENJENE VRUEDNOSfl MANJE OD

70.000,00 KUNA

Clanak 8.

Nabava robe, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od 70.000,00 kuna provodi se

izdavanjem narudibenice ili zakljudivanjem ugovora temeljem jedne ponude koja je

prethodno zatraiena putem polte, elektronidkim putem, telefaksom, osobno ili telefonski s
jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboru.

Narudibenica i/ili ugovor obvezno sadrii: podatke o narutitelju, nazivu gospodarskog

subjekta- dobavljada, sjediitu iOlB-u, vrsti roba/usluga koja se nabavljaju uz detaljnu

specifikaciju jedinica mjere, kolidine, jedinidnih cijena i ukupnih cijena, roku i mjestu isporuke,

naiinu i roku pladanja.

Ovisno o predmetu nabave, narudibenica i/ili ugovor mogu sadriavati, sukladno odredbama

ZN 2076, podatke o jamstvu za uredno izvrlenje predmeta nabave i ugovornoj kazni.

Narudibenicu ovjerava ravnatelj Pudkog otvorenog udiliSta Katarina Zrinska- Ozalj.

Putko otvoreno udiliSte Katarina Zrinska- Ozalj voditi ie evidenciju-registar o izdanim

narudibenicama za svaku proradunsku godinu.

5. PROVEDBA POSTUPKAJEDNOSTAVNE NABAVE PROCUENJENE VRUEDNOSTI JEDNAKE ILI

VECE OD 7O.OOO,OO KUNA, A MANJE OD 2OO.OOO,OO KUNA, ODNOSNO 5OO.OOO,OO KUNA

Clanak 9.

Postupak jednostavne nabave robe, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veie
od 70.000,00 kuna bez PDV-a, a manje od 200.000,00 kuna bez PDV-a za nabavu roba i

usluga, odnosno 500.000,00 kuna bez PDV-a za radove zapodinje donoSenjem odluka
ravnatelja/ice o provodenju postupka jednostavne nabave.

Postupak iz ilanka 1. provodi se slanjem Poziva za dostavu ponuda (u daljnjem tekstu poziva)

na adrese i/ili sluibene e-adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta po vlastitom izboru
i/ili objavom na sluibenim stranicama i/ili kombinacijom slanja Poziva na adrese i/ili sluibene
e-adrese gospodarskih subjekata i objavom na lnternet stranici naruiitelja.

Poziv za dostavu ponuda mora sadriavati: podatke o naruditelju, opis predmeta nabave,
procijenjenu vrijednost nabave, podatke o obveznom sadriaju ponude, kriterij za odabir
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ponude, rok, nadin i uvjete pladanja, rok valjanosti ponude, uvjete koje ponuditelji trebaju

ispuniti, vrstu, sredstvo i uvjete jamstva, rok za dostavu ponude, nadin dostavljanja ponude,

tehnidku specifikaciju (troikovnik), adresu na koju se ponude dostavljaju, kontakt osobu, broj

telefona i adresu elektronidke poite.

U pozivu za dostavu ponuda naruditelj ie odrediti razloge za iskljudenje ponuditelja, uvjete

sposobnosti ponuditelja (pravne, financijske, tehnidke i strudne) te vrstu, sredstvo i uvjete
jamstva, a sve u skladu s odredbama ZN 2016.

Rok za dostavu ponude minimalno iznosi 5 (pet) dana od dana upuiivanja poziva, ali mora biti
primjeren sloienosti predmeta nabave.

Ponude dostavljene na temelju objavljenog Poziva na internetskim stranicama naruiitelja,

uzimaju se u razmatranje pod istim uvjetima kao iponude dostavljene na temelju Poziva

upuienog gospodarskim subjektima po vlastitom izboru.

lznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave, moZe se zatraiiti jedna (1) ponuda u sljedeiim

slutajevima:

Za nabavu javnobiljein idkih usluga, odvjetnidkih usluga, usluga vje5taka,

konzervatorskih usluga, konzultantskih usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih usluga,

usluga obrazovanja, hotelskih i restoranskih usluga, usluga cateringa,

Kada zbog tehniakih ili umjetnidkih razloga ili razloga povezanih sa zaltitom iskljudivih

prava ugovor moie izvrliti samo odredenigospodarski subjekt,

Kod nabave roba za ko.le na tr:i5tu postoji ograniaen broj ponuditelja,

Kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovr5enju zapodetih, a

povezanih funkcionalnih i prostornih cjelina.

Kriterij za odabir je najniZa ponu(lena cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Kada je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se koristiti
i npr. kriterij kvalitete, tehnidke prednosti, estetske ifunkcionalne osobine, ekololke osobine,
operativni troikovi, ekonomidnost, rok isporuke ili rok izvrienja idrugo.
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Clanak tO.

Clanak 11.

Clanak t2.



U svrhu provoilenja nabave iz dlanka 9.ovog Pravilnika, ravnatelj Pudkog otvorenog utiliita
Katarina Zrinska- Ozalj rjesenjem imenuje strudno povjerenstvo od najmanje 3 (tri) dlana,od

kojih najmanje jedan posjeduje va:eil certifikat u podrudju javne nabave.

Zadaci strudnog povjerenstva su:

- Koordiniranje pripreme i provodenje postupka jednostavne nabave,

- Otvaranje ponuda,

- Sudjelovanje u pregledu i ocjeni ponuda,

- Ostali poslovi vezani s postupkom javne nabave.

dlanovi strudnog povjerenstva za svoj rad odgovaraju ravnatelju Pudkog otvorenog udililta

Katarina Zrinska- Ozalj.

alanak 13

Za postupka jednostavne nabave, vrijednosti jednake ili veie od 70.000,00 kuna na odredbe o

zaprimanju dostavljenih ponuda i na odredbe o sadrZaju i nadinu izrade te naiinu dostave

ponuda na odgovarajuii nadin se primjenjuju odredbe ZN 2016 i Uredba o nadinu izrade i

postupanju s dokumentacijom za nadmetanje i ponudama.

Zaprimanje pravodobno dostavljenih ponuda vr5i se upisivanjem u Upisnik o zaprimanju

ponuda prema redoslijedu zaprimanja.

Otvaranje ponuda nije javno te zapodinje na naznadenom mjestu i u naznaEeno vrijeme,

istodobno s istekom roka za dostavu ponuda.

Obavezno se sastavlja zapisnik o o aranju ponuda, koji se uruduje ponuditeljima na pisani

za htjev.

Clanak 14.

U postupku pregleda i ocjene ponuda mora sudjelovati najmanje jedan dlan strudnog
povjerenstva koji posjeduje vaZeii certifikat u podrudju javne nabave.

O postupku pregleda i ocjene sastavlja se zapisnik.
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Clanak 15.

Na osnovi rezultata pregleda iocjene ponuda ravnatelj pudkog otvorenog udililta Katarina
Zrinska- ozalj donosi odluku o odabiru najpovoljnije ponude ponuditelja s kojim 6e sklopiti
ugovor o nabavi.



Za donoienje odluke o odabiru dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim

traZenim uvjetima naruditelja.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obavezno sadrZi: podatke o naruditelju, predmet

nabave, naziv ponuditelja dija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora, vrijednost predmeta

nabave bez PDV-a, razloge odbijanja ponuda, datum donoienja odluke i potpis ravnatelja

Pudkog otvorenog udiliSta Katarina Zrinska- Ozalj.

Clanak 15.

Postupak jednostavne nabave moie se poniititi ako:

Postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doilo do pokretanja postupka jednostavne

nabave da su bile poznate prije,

Postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doilo do sadriajno bitno drugadijeg poziva za

dostavu ponuda da su bile poznate prije.

Postupak jednostavne nabave mora se ponistiti ako

Nije pristigla niti jedna ponuda,

Ako nakon iskljudenja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane nitijedna valjana

ponuda.

Ako postoje razlozi za poniitenje postupka jednostavne nabave iz ilanka f. ili 2., ravnatelj

Pudkog otvorenog udililta Katarina Zrinska- Ozalj bez odgode donosi odluku o poniitenju
postupka jednostavne nabave.

Rok za donoienje odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili odluke o poni5tenju postupka

jednostavne nabave iznosi 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda.

Odluka o poniitenju postupka jednostavne nabave, odnosno odluka o odabiru najpovoljnije
ponude s preslikom zapisnika o pregledu iocjeni ponuda, obavezno se dostavlja svakom
ponuditelju na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, izvje!ie o uspjelnom slanju telefaksom,
potvrda elektronskom poltom i sl.).

6. ZURNA NABAVA

Clanak 18.

U slutaju viSe sile, dogaClaja izvan kontrole naruditelja i neovisnog od njihove vol]e, a koji se

nisu mogli predvidjeti ili izbjeii, naruditelj jednostavnu nabavu bez obzira na procijenjenu
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Clanak 17.



vrijednost nabave provodi izdavanjem narudZbenice temeljem zaprimljene najmanje jedne

ponude.

7. IZVRSENJE UGOVORAO NABAVI

Clanak 19.

Ugovor o nabavi mora biti u skladu s uvjetima odredenima u pozivu za dostavu ponuda i

odabranom ponudom.

lzmjene ugovora o nabavi za vrijeme njegova trajanja koje bi dovele do poveianja

ugovorenog iznosa moguie su u sludaju kad je ukupna vrijednost svih izmjena bez PDV-a

manja od 10% iznos osnovanog ugovora o nabavi bez PDV-a, pod uvjetom da se ne mi.jen.ja

pravna priroda ugovora, kao i opseg i priroda predmeta nabave.

Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenje obveza iz ugovora o javnoj nabavi primjenjuju

se odgovarajuie odredbe Zakona o obveznim odnosima.

8. VOOEN]E REGISTRA UGOVORA

elanak 20.

Pudko otvoreno udiliste Katarina Zrinska- Ozalj ie sukladno dlanku 28. Zakona o javnoj nabavi

voditi registar ugovora koji ie sadriavati podatke o svim sklopljenim

ugovorima/narudTben icama zakljudenim temeljem provedenih postupaka jednostavne

na bave.

9. CUVANJE DOKUMENTACUE

alanak 21.

Cjelokupna dokumentacija o postupcima jednostavne nabave duva se i pohranjuje sukladno

Zakonu o javnoj nabavi i propisima o duvanju arhivskog gradiva.

10. ZALBA

Clanak 23.

Postupci jednostavne nabave zapodeti do stupanja na snagu ovog pravilnika dovriiti ce se
prema odredbama Naputka o provedbi postupka nabave u pudkom otvorenom udili5tu
Katarina Zrinska- Ozalj, a kojije bio na snazi u vrijeme zapotinjanja postupka nabave.
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e lanak 2+.

Ovaj pravilnik stupa na snagu osam dana od dana objave na oglasnoj ploii Pudkog otvorenog
uiiliita Katarina Zrinska- Ozalj.

v.d. ravnateljice Pudkog otvorenog utililta Katarina Zrinska- Ozalj

Zdenka Novosel mag. ing. des. text.

&urta
DOSTAVITI:

1. Pudko otvoreno udiliSte Katarina Zrinska- Ozalj

2. Grad Ozalj

3. Dokumentacija

4. Pismohrana
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